
 

Stand: 02.03.2021 

 
 
Praktikanten (m/w/d) im Verlagswesen 

 

Wer sind wir?  

Wir sind ein junger Wissenschaftsverlag der im Jahr 2015 gegründet wurde. Schwerpunktmäßig veröffent-
lichen wir wissenschaftliche Fachliteratur aus den Bereichen der Geistes-, Sozial- und Humanwissenschaf-
ten sowie der Theologie und den Gesundheitswissenschaften im deutschsprachigen Raum. Entsprechend 
moderner Standards werden unsere Titel in gedruckter und elektronischer Form veröffentlicht. 

Ziel des Praktikum:  

Das Ziel eines beim res publica Wissenschaftsverlag durchgeführten Praktikums besteht darin einen mög-
lichst breiten und praktischen Einblick in die Verlegertätigkeit zu vermitteln. Dies erfolgt durch die Mitwir-
kung an Aufgaben aus allen Arbeitsbereichen des Verlages. Spezielle Interessen an einem konkreten Ar-
beitsbereich werden bei der Verteilung der Aufgaben berücksichtig. 

Aufgaben im Praktikum:  

Es werden grundlegende Kenntnisse einer Verlagstätigkeit vermittelt. Dies umfasst unter anderem: 

• Buchhandels- und Bibliotheksbetreuung 

• Konzeption und Umsetzung von Marketingmaßnahmen und Kooperationen 

• Koordination, Organisation und Abwicklung der Vertriebsaktivitäten 

• Bearbeitung von Manuskripten 

• Grafische Gestaltung beispielsweise von Buchcovern 

• Meldung von Buchtiteln z.B. im VLB 

• Aktualisierung der Verlagswebseite 

• Planung, Durchführung und Analyse von SEO-Maßnahmen 

Voraussetzungen: 

• Studium der Verlagswirtschaft, Medienmanagement, Buchhandel bzw. Buchwissenschaft, Bibliotheks-
wesen oder einer vergleichbaren Studienrichtung 

• mindestens zwei abgeschlossene Semester in einem der vorgenannten Studienfächer 
• Bewerberinnen und Bewerber, die nicht über die Staatsangehörigkeit eines Mitgliedslandes der Europäi-

schen Union verfügen, benötigen zudem eine gültige Arbeitserlaubnis 

• ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein 

• engagierte, zuverlässige und gewissenhafte Arbeitsweise 

• sehr gute Fähigkeit zur eigenständigen Arbeit und Zeitmanagement 

• sicherer Umgang in den Microsoft Programmen Word, Excel und PowerPoint sowie Skype 

• gute Kenntnisse der Programme Adobe Photoshop und Adobe InDesign von Vorteil 

• Bereitschaft zur Einarbeitung in neue Computerprogramme 

• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Sprachniveau: muttersprachlich mündlich und schrift-
lich) 

• sehr gute Englischkenntnisse sind von Vorteil (Sprachniveau: mündlich C1, schriftlich C1)  
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Praktikumsdauer: 

Das Praktikum kann für eine Dauer von mindestens 8 Wochen (Vollzeit, Teilzeit entsprechend länger) bis 
zu längstens 6 Monaten absolviert werden. Bei Pflichtpraktika richtet sich die Dauer nach den Vorgaben 
Ihrer Studienordnung für Pflichtpraktika. Die Mindestdauer beträgt jedoch auch hier 8 Wochen.  

Arbeitszeiten: 

Das Praktikum kann sowohl in Vollzeit als auch in Teilzeit absolviert werden.  

Praktikumsort: 

Deutschlandweit - Es besteht die Möglichkeit das Praktikum an einem anderen Standort als den Sitz des 
Verlages zu absolvieren. Der Einsatzort wird individuell mit dem Praktikanten/der Praktikantin abge-
stimmt.  

Bewerbungsunterlagen:  

Für Nachfragen wenden Sie sich bitte an Herrn Ingo Naumann per Email (praktika@respublica-verlag.de) 
oder telefonisch unter 0049 (0)3334 38 71 160. Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte 
schriftlich an: 
 
res publica Wissenschaftsverlag 
Kleines Berg 1b 
16227 Eberswalde 
 
oder per Email an: praktika@respublica-verlag.de 


