Korrekturarbeiten am Manuskriptentwurf

Um uns Korrekturen am Entwurf lhrer Manuskriptdatei mitzuteilen, nutzen Sie bitte die
Kommentarfunktion des Programmes Adobe Acrobat Reader.

Der Adobe Acrobat Reader ist ein kostenloses Programm zum Offnen von PDF- Dateien. Das
Programm kénnen Uber die Webseite von Adobe herunterladen:

https://get.adobe.com/de/reader/

Hilfestellung zur Benutzung der Kommentarfunktion

1) Sie haben den Manuskriptentwurf als PDF-Datei von uns erhalten. Offnen Sie die
Entwurfsdatei Ihres Manuskriptes mit dem Programm Adobe Acrobat Reader.

2) Gehen Sie auf der rechten Seite in der Menlileiste auf die Funktion ,, Kommentieren”
(siehe 1. im nachfolgenden Bild).
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3) Nun klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Button zum Aktivieren der
Kommentarfunktion (siehe 2. im nachfolgenden Bild).

4) Nun klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Stelle im Text, wo Sie eine Korrektur
anmerken wollen (siehe 3. im nachfolgenden Bild).

5) In der rechten Spalte erscheint jetzt ein Kommentarfeld. In dieses konnen Sie lhre

Korrektur flr die markierte Stelle einfligen (siehe 4. im nachfolgenden Bild).
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Hinweise zum Arbeiten mit dieser Musterdatei

Text einfiigen

Sollten Sie Text aus anderen Dokumenten bzw. Quellen in diese
Datei hineinkopieren, dann fiigen Sie den Text bitte ausschlieflich
ohne Formatierung ein. Anderenfalls wird die Formatierung der
anderen Quelle mit dem Text mitkopiert und dadurch die in dieser
Musterdatei bereits enthaltene Verlagsformatierung tiberschrieben.
In g By ext vollstindig neu formatiert werden.

DefWeiteren dif ... flzesamten Text keine , bedingten/geschiitz-
tenf] Leerzeichs mumbriiche und Trennstriche enthalten

L
Abschnittsumbriiche / Seitenumbriiche

Im gesamten Dokument diirfen keine , Abschnittsumbriiche” eingefiigt
werden. Fiir einen manuellen Seitenumbruch versenden Sie ausschlieflich
die Funktion , Seitenumbruch” im Meniipunkt , Einfiigen”.

Formatvorlagen

In dieser Musterdatei sind bereits diverse Formatierungen unter
JFormatvorlagen” vorbereitet. Die folgenden Vorlagen sind unter
JFormatvorlagen” eingeblendet:

.. Text (res publica)” fiir den eigentlichen Text

.Zitate (res publica)” fiir Blockzitate

JFufnote (res publica), fiir die Fufinoten

. Literatur (res publica)” fiir Quellen- und Literaturverzeichnisse
.1. (bis 4.) Ebene (res publica)” fiir Kapiteliiberschriften

Neben diesen bereits sichtbaren Vorlagen sind weitere vorbereitet,
jedoch noch nicht unter , Formatvorlagen” eingeblendet. So bei-
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6) Auf diese Weise kdnnen Sie im gesamten Dokument Ihre Korrekturen anmerken.

7) Beschreiben Sie Ihren Korrekturwunsch bitte so, dass unmissverstandlich klar ist was
Sie meinen.



