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Beschreibung
Dieser Leiaden soll Ihnen als Autor Hilfestellungen bei der Anfergung einer Druckvorlage Ihrer Publikaon mit dem 
Programm Microso Word 2010 geben. Zur besseren Verständlichkeit werden die in diesem Leiaden beschriebenen 
Programmeinstellungen durch zahlreiche Screenshots begleitet.
MiMit der 3. Auflage wurde die 2. Auflage aus dem Jahr 2016 überarbeitet und inhaltlich um weitere Programmerläuterungen 
erweitert. Der Leiaden richtet sich vorrangig an Autoren wissenschalicher Publikaonen, ist allerdings grundsätzlich für 
jeden Autor der sein eigenes Buch veröffentlichen möchte eine wertvolle Hilfe.

Inhalt
GrundeinGrundeinstellungen, Seitenumfang, Dateiformat und Seitenränder, Seitenaueilung,  Grundlegende Texormaerung, 
Dokumenteneinstellungen, Gliederungsstruktur, Kapitel und Kapitelüberschrien, Kopfzeile, Seitenzahlen, 
Dokumentenabschnie/Abschnisumbruch, Kapitel- und Autoreninformaonen, Textkörper, Zitate, Fußnoten, Abbildungen 
und Tabellen, Literaturverzeichnis und andere Verzeichnisse, Inhaltsverzeichnis anlegen, Register/Index anlegen, 
Registereinträge festlegen, Register einfügen,  Anlegen von zwei unterschiedlichen Registern in einem Text, Bibliographie und 
Zitaon
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