
Unsere AGBs und Widerrufsbelehrung finden Sie unter www.respublica-verlag.de/agb
 Unsere Datenschutzbesmmungen finden Sie unter www.respublica-verlag.de/datenschutz

Änderungen vorbehalten. Stand 10|2022

FAX +49 (0)3334 3871-161                Firmenadresse        Privatadresse

Name

Universität | Firma

Instut | Fachbereich | Abteilung | Posion

Branche (freiwillige Angabe)

Straße (bie kein Posach)

PLZPLZ         Ort

Land (falls nicht Deutschland)

E-Mail Adresse (Angabe zur Bestellbestägung erforderlich)

Datum | Unterschri

Ich bestelle

      Exemplare

Ingo Naumann
Leiaden für Autoren zur Erstel-
lung einer Buchdatei in Microso 
Word 2010
3. Aufla3. Auflage

Socover · ISBN 978-3-95968-012-7
EUR 15,00 (D/EU)*
CHF 19,00 (CH)*

Innerhalb Deutschlands liefern wir versand-
kostenfrei.
Informaonen zum Versand ins Ausland unter 
www.respublica-verlag.de/versand

*   Alle Preise enthalten die gesetzlich vorge-
schriebene Mehrwertsteuer.
res publica Wissenschasverlag
Kleines Berg 1B · 16227 Eberswalde
Tel.: +49 (0)3334 3871-160

Von Ingo Naumann
Leiaden für Autoren zur Erstellung einer Buchdatei in Microso Word 
2010
3., aktualisierte und erweiterte Auflage · 2018 · 52 Seiten · 45 Abbildungen · 4 Tabellen
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Gewusst wie - Publikaonshilfen für Autoren · Band 1
IISSN (IISSN (Print) 2509-4297; ISSN (Online) 2509-4300

Beschreibung
Dieser Leiaden soll Ihnen als Autor Hilfestellungen bei der Anfergung einer Druckvorlage 
Ihrer Publikaon mit dem Programm Microso Word 2010 geben. Zur besseren 
Verständlichkeit werden die in diesem Leiaden beschriebenen Programmeinstellungen 
durch zahlreiche Screenshots begleitet.
MiMit der 3. Auflage wurde die 2. Auflage aus dem Jahr 2016 überarbeitet und inhaltlich um 
weitere Programmerläuterungen erweitert. Der Leiaden richtet sich vorrangig an Autoren 
wissenschalicher Publikaonen, ist allerdings grundsätzlich für jeden Autor der sein eigenes 
Buch veröffentlichen möchte eine wertvolle Hilfe.

Inhalt
GrundeinGrundeinstellungen, Seitenumfang, Dateiformat und Seitenränder, Seitenaueilung,  
Grundlegende Texormaerung, Dokumenteneinstellungen, Gliederungsstruktur, Kapitel und 
Kapitelüberschrien, Kopfzeile, Seitenzahlen, Dokumentenabschnie/Abschnisumbruch, 
Kapitel- und Autoreninformaonen, Textkörper, Zitate, Fußnoten, Abbildungen und Tabellen, 
Literaturverzeichnis und andere Verzeichnisse, Inhaltsverzeichnis anlegen, Register/Index 
anlegen, Registereinträge festlegen, Register einfügen,  Anlegen von zwei unterschiedlichen 
Registern in einem Text, Bibliographie und Zitaon
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